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Zapraszamy do zlozenia oferty na realizacje zamowienia

Na stanowisko ,Koordynator merytoryczny projektu” w ramach projektu pt.
+Aktywnos¢ spoteczna i integracja mieszkancow gminy Ulhowek FELU.08.09-1Z.00-
0048/24 w ramach Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021-2027, w okresie od 01.07.2025r. do 30.06.2026 .

L. DANE ZAMAWIAJACEGO:

GMINA ULHOWEK

Ul. Koscielna 1/1, 22-678 Ulhowek

E-mail: przetargi@ulhowek.pl , tel. /84/ 6616004 w.24

IL KWALIFIKACJE WYMAGANE

- Wyksztatcenie wyzsze

- co najmniej 5 letnie doswiadczenia pracy w organizacjach pozarzgdowych,
- co najmniej 6 letnie doswiadczenia pracy przy realizacji projektéw w tym w
koordynowaniu projektow,

- co najmniej 5 letnie do$wiadczenie w zakresie wsparcia projektéw spotecznych
wspofinansowanych w EFS,

- co najmniej 3 letnie doswiadczenie pracy w administraciji,

III. KWALIFIKACJE POZADANE

doswiadczenie w zarzadzaniu pracg zespotu.

Kompetencji komunikacyjne.

Zdolnosci samodzielnej organizacji pracy.

V. PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST:

Pomoc merytoryczna w zdalnym zarzadzaniu biurem projektu w okresie od
01.07.2025r. do 30.06.2027r. sktada sie z nastepujacych czynnosci:
a) wsparcie merytoryczne dot. realizacji projektu,
b) dokonywanie zmian w projekcie,
c) obstugi zarzadzania projektem w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego 2021 (CST2021) ,
d) przygotowywania i sktadania wnioskow o ptatnosé,
e) prowadzenia korespondencji z instytucja odpowiedzialng za ich weryfikacje
w ramach CST2021,
f) tworzenia harmonogramow ptatnosci,
g) pomocy przy tworzeniu bazy uczestnikdéw projektu,
h) sporzgdzania formularzy dokumentacji niezbednej do realizacji projektu,
i) umieszczania ogtoszen na bazie konkurencyjnosci,
J) prowadzenia dokumentaciji i dziatan merytorycznych w ramach projektu,
k) pomocy w opracowywaniu dokumentacji zwigzanej z ogtaszaniem
postgpowan zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci i prawem zamoéwien
publicznych.
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KRYTERIA OCENY OFERT
1. cena 100%

c) TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);

2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 8 lipca 2025 roku. do godz. 10.00

— w formie skanu pocztg elektroniczng na adres: przetargi@ulhowek.pl

5. Zamawiajgcy odrzuci ofert:

1) ztozong po terminie;

2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;

3) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;

4) zawierajgca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

V. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU
WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VL DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

1. Dodatkowych informacji udziela Jolanta Pieprzowska

tel. +48 501365145

e-mail: jpieprzowska@ulhowek.pl

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usunigcia
uniemozliwiajacg udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.

Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji mogg by¢ udostepniane przez
Gmine Ulhéwek w celu monitoringu, sprawozdawczosci i audytu realizowanego
projektu, wytgcznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyzszych czynnosci
lub ich przedstawicielom zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z p6zn. zm.).

7
Mariu\éz korniewski
¢ ¢ 1ew.

Zatgczniki zapytania ofertowego:
1. Zatacznik formularz
2. Projekt umowy




