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BGK.271.1.2025 Ulhéwek, dnia 25.04.2025 .
Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamowienia

Na stanowisko ,Koordynator merytoryczny projektu” w ramach projektu pt.
+<Akademia Rozwoju Wiedzy i Kompetencji nr FELU.10.06-1Z2.00-0026/24 w ramach
Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, w
okresie od 01.05.2025r. do 31.08.2026 r.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:
GMINA ULHOWEK
Ul. Koscielna 1/1, 22-678 Ulhowek
E-mail: przetargi@ulhowek.pl , tel. /84/ 6616004 w.24
II. KWALIFIKACJE WYMAGANE
- Wyksztatcenie wyzsze
_-co najmniej 5 letnie doswiadczenia pracy w organizacjach pozarzgdowych,
- co najmniej 6 letnie doswiadczenia pracy przy realizacji projektow w tym w
koordynowaniu projektow,
- co najmniej 5 letnie doswiadczenie w zakresie wsparcia projektéw spotecznych
wspofinansowanych w EFS,
- co najmniej 3 letnie do$wiadczenie pracy w administraciji,
III. KWALIFIKACJE POZADANE
doswiadczenie w zarzadzaniu pracg zespotu.
Kompetencji komunikacyjne.
Zdolnosci samodzielnej organizacji pracy.
Iv. PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA JEST:
a) obstuga zarzgdzania projektem w ramach Centralnego Systemu
Teleinformatycznego 2021 (CST2021) ,

b)przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnosé,

c) prowadzenia korespondencji z instytucja odpowiedzialng za ich weryfikacje
w ramach CST2021,

d) tworzenia harmonogramow ptatnosci,

€) pomoc przy tworzeniu bazy uczestnikow projektu,

f) sporzadzanie formularzy dokumentacji niezbednej do realizacji projektu,

g) umieszczanie ogtoszen na bazie konkurencyjnosci,

h) prowadzenie dokumentacji i dziatah merytorycznych w ramach projektu,

[) pomoc w opracowywaniu dokumentacji zwigzanej z ogtaszaniem postepowan
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i prawem zamoéwien publicznych.
Praca poczawszy od 01 maja 2025r. do 31.08.2026 r. W wymiarze $rednio 30 h miesiecznie.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. cena 100%

) TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);
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2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 6 maja 2025 roku. do godz. 10.00

—w formie skanu pocztg elektroniczng na adres: przetargi@ulhowek.pl

5. Zamawiajgcy odrzuci ofert:

1) ztozong po terminie;

2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;

3) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;

4) zawierajgca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

Y. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU
WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VI. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

1. Dodatkowych informacji udziela Jolanta Pieprzowska

tel. +48 501365145

e-mail: jpieprzowska@ulhowek.pl

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usunigcia
uniemozliwiajaca udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.

Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji moga by¢ udostepniane przez
Gmine Ulhéwek w celu monitoringu, sprawozdawczo$ci i audytu realizowanego
projektu, wytgcznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyzszych czynnosci
lub ich przedstawicielom zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z p6zn. zm.).

Zataczniki zapytania ofertowego:
1. Zatacznik formularz
2. Projekt umowy
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-PROJEKT-
UMOWA ZLECENIE NR ......

zawarta w Ulhowku dnia .......... 2025r.

pomiedzy:

Gming Ulhéwek ul. ul. Koscielna 1/1; 22-678 Ulhdéwek; NIP: 9211875007,
REGON:950369072 reprezentowanym Priez ............ , Zwanym dalej w tresci umowy
»Zamawiajacym”.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwang w dalszej czesci ,Wykonawc3g”.

Strony uzgodnity co nastepuje:
§1

1. Wykonawca zobowigzuje sig do Swiadczenia na rzecz Zamawiajacego za wynagrodzeniem
ustugi koordynacji merytorycznej projektu Akademia Rozwoju Wiedzy i Kompetencji nr
FELU.10.06-12.00-0026/24 w ramach Regionalnego Programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027, w okresie od 01.05.2025r. do 31.08.2026 r. zgodnie ze ztozona
ofertg w dniu ............... w wyniku zapytania z dnia .................. r.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje oraz wiedze i umiejetnosci
konieczne do wykonania przedmiotu niniejszej umowy i zobowiazuje sie do $wiadczenia
ustug objetych umowa z zachowaniem nalezytej starannosci.

§2
1. Wykonawca zobowigzany jest w okresie od 01.05.2025r. do 31.08.2026r. do pomocy
w zdalnym zarzgdzaniu biurem projektu w zakresie sporzadzania formularzy
dokumentacji niezbednej do realizacji projektu oraz do pomocy w obstudze CST2021
w procesie rozliczania projektu i komunikowania sie z Instytucja Zarzadzajaca.
Pomoc merytoryczna w zarzadzaniu projektem sktada sie z nastepujacych czynnosci:
a) obstugi zarzadzania projektem w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego
2021 (CST2021),
b) przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnosé,
c) prowadzenia korespondencji z instytucja odpowiedzialng za ich weryfikacje
w ramach CST2021,
d) tworzenia harmonogramdw ptatnosci,
e) pomocy przy tworzeniu bazy uczestnikdw projektu,
f) sporzadzania formularzy dokumentacji niezbednej do realizacji projektu,
g) umieszczania ogtoszen na bazie konkurencyjnosci,



h) prowadzenia dokumentacji i dziatarh merytorycznych w ramach projektu,

i) pomocy w opracowywaniu dokumentacji zwigzanej z ogtaszaniem postepowarn
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i prawem zamoéwien publicznych.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wprowadzania danych do CST2021 z nalezyty

starannoscia i zgodnie z dokumentami zrédtowymi.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie nadac Zleceniobiorcy uprawnienia do wykonywania w ich

imieniu czynnosci zwigzanych z realizacja projektu w CST2021 oraz zobowigzuje sie

dostarczaé¢ Zleceniobiorcy informacje i dokumenty niezbedne do wprowadzenia ich do

systemu CST2021.

. Wykonawca do obstugi CST2021 bedzie wykorzystywat profil zaufany ePUAP Ilub

bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy waznego kwalifikowanego

certyfikatu do uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach CST2021.

. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zapiséw Regulaminu bezpieczeristwa informacji

przetwarzanych w aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego.

. Wykonawca zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Zamawiajacego oraz

Instytucje Zarzadzajgcg o nieautoryzowanym dostepie do wtasnych danych w CST2021.

. W przypadku awarii CST2021 oraz braku komunikatu w tym zakresie na stronie

www.fundusze.lubelskie.pl, Wykonawca przesyla do Zamawiajacego informacje

o zaistniatym problemie zgodnie z przyjetym sposobem komunikacji. O usunigciu awarii

CST2021 Zamawiajacy informuje Wykonawce zgodnie z przyjetym sposobem komunikacji.

§3

. Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu niniejszej umowy ustala sie
W WVEOKOSEH . osesvsisiommssnsini brutto miesiecznie (stownie: .................. ztotych 00/100 gr)
w okresie od 01.05.2025 do 30.06.2026 r.

. Wynagrodzenie bedzie ptatne w okresie od 01.05.2025 do 30.06.2026 r. o ile
Zamawiajacy bedzie posiadat sSrodki w ramach transzy projektu na kocie bankowym.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany
w tresci faktury w terminie 60 dni.

§4

. Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg ustug bedgcych
przedmiotem umowy, mogg by¢ wykorzystane tylko w celu ich realizacji, z zachowaniem
poufnosci.

. Wszelkie dokumenty, plany, dane oraz inne informacje oraz ich nosniki przekazane
Wykonawcy w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy pozostajg wtasnoscia Zamawiajacy i
po wygasnieciu umowy lub jej rozwigzaniu Wykonawca zobowigzany jest do ich zwrotu.

. Postanowienia o poufnosci, zawarte powyzej nie stanowig przeszkody w ujawnianiu
informacji, ktéra byta znana Wykonawcy przed zawarciem niniejszej umowy jako
informacja, ktdra moze zostac ujawniona albo nalezy do informacji powszechnie znanych.

§5



. W imieniu Zamawiajacego sprawy zwigzane z realizacja umowy prowadzi¢ bedzie

..............................................................................................

..............................................................................

§6

. Niniejsza umowa obowigzuje strony od dnia jej podpisania do dnia zrealizowania przez
obie strony wszystkich obowigzkéw z niej wynikajacych.

. Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. W sprawach nie unormowanych niniejszg umowa obowigzujg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem
1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy, 1 egzemplarz dla Zamawiajacego.

Zleceniobiorca: Zamawiajacy:
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Zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego

Wojta Gminy Ulhéwek
BGK.271.2.2025 z dnia 25.04.2025 r.

FORMULARZ OFERTY

il Nazwa postepowania:
«Koordynator merytoryczny projektu” w ramach projektu pt. ,Akademia Rozwoju
Wiedzy i Kompetencji”

2. Zamawiajgcy:
Gmina Ulhoéwek
ul. Koscielna 1/1
22-678 Ulhowek

3. Oferta ztozona przez:

(NIP) (REGON)

Krajowy Rejestr Sgdowy — numer wpisu

..................................................... A

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarcze;j

....................................... s s SRS

4, Oferuje(-my) wykonanie zamowienia opisanego szczegotowo w Zapytaniu Ofertowym.

8, Niezmienna cena ryczatftowa za realizacje niniejszego zamowienia wynosi:
T 4o Te (=T o] 1 | 1 (o (R — T — zt

S T RSO )

witym. ... % podatku VAT,

Stawke podatku VAT inng niz podstawowg zastosowano na podstawie :

Miesigczne niezmienne wynagrodzenie ryczattowe Wynosi .....................c........ zt.

6. Oswiadczam(-y), ze przyjmuje (-my) termin realizacji zamoéwienia okreslony w
Zapytaniu ofertowym, tj. od 01.05.2025 r do 30.06.2026 .
T Oswiadczam(-y), ze akceptujemy warunki ptatnosci zgodnie z zapisami ze wzorze

umowy.
8. Oswiadczam(-y), ze ustugi $wiadczone beda przez nizej wymienione osoby :
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( podac imie i nazwisko)

Oferta zawiera nastepujace zatgczniki: (wymienic)

Podpisy (pieczatki) oséb, upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy

(miejscowosé, data) - (imig i nazwisko, pieczatka)

iy
v



